
宁夏大学农学院文件

农学院发〔2022〕8 号

农学院实验室安全工作责任体系及职责

为加强学院各实验室安全管理，切实保障实验室教学和科研

工作的顺利进行，预防安全事故发生，依据《宁夏大学实验室安

全管理办法》（宁大校发〔2021〕85 号），坚持“以人为本、

安全第一、预防为主、综合治理”的工作方针和“党政同责、一

岗双责、齐抓共管、失职追责”的工作要求，决定调整农学院实

验室安全工作领导小组，明确各相关负责人的工作职责。具体如

下：

一、实验室安全工作领导小组

组 长：武林波 马红彬

副组长：张雪艳 王建宇 李文华

成 员：李培富 蔡正云 刘永刚 纳文娟 陈 晶 伏兵

哲 王新谱 田 佳 陈 婧 张玉萍

领导小组下设办公室，办公室秘书由陈婧兼任，负责协调处

理日常事务。

二、实验室安全工作领导小组主要职责



（一）组长职责

1.组长为学院实验室安全工作的主要领导责任人；

2.负责学院实验室安全管理工作的全面统筹和部署,层层压

实实验室安全管理职责；

3.研究解决重大安全隐患的整改措施，对重大突发安全事故

组织调查、进行处理。

（二）副组长职责

1.协助组长落实实验室安全工作，对实验室安全工作负直接

责任；

2.建立、完善实验室安全责任体系（学院、实验室两级）和

规章制度（包括各种制度规定、操作规程、应急预案等）；

3.制定学院实验室安全工作计划并组织实施；

4.组织开展实验室的安全检查与评估活动，发现隐患及时处

理、上报；

5.组织实验室安全宣传、教育、培训与考核。

（三）成员职责

1.根据各自分工，落实安全责任制，定期检查各实验室的安

全工作，提出整改意见，并督促实施；

2.负责指派实验室安全员，明确各实验室的安全责任人，指

导和监督安全员及各安全责任人开展日常管理工作；

3.组织制定和完善所管理的实验室安全管理制度、操作规程、

注意事项，加强日常培训工作；

4.要求进入实验室师生注重安全防范，配合实验室相关工作



的开展。

三、其他人员

为逐级落实安全责任制，各个实验室安全责任人和安全员，

具体职责如下：

（一）安全责任人

各实验室安全责任人由专业实验室主任（负责人）组成，具

体名单及工作职责：

王新谱 郭延生 张 娟 李建平 王 彬 马 云

王 锐 叶 林 汪 星 唐 燕 王晓敏

1.负责本实验室日常安全管理工作；

2.组织制定本实验室安全应急预案；

3.负责组织落实实验室准入制度的相关培训和考试工作；

4.负责组织制定具有本实验室特点的安全管理制度；

5.负责组织解决实验室安全检查发现的问题；

6.组织落实各实验室分室责任人与实验室签署责任书。

（二）安全员

各专业实验室总安全员由各实验员担任，主要职责如下：

1.负责实验室安全定期巡查工作；

2.对可能发生安全事故的违规现象及时处置和制止；

3.重点巡查危险化学品、放射性同位素与射线装置、特种装

备的管理和使用情况；

4.及时上报重大安全隐患；

5.监督相关课题组实验人员做好防火、防盗及技术安全管理



工作；

6.完成学院布置的实验室安全方面的相关工作。

四、其他事宜

1.实验室安全工作领导小组组长由学院党委书记、院长担任，

随相关人员工作变动而动态调整；

2.各实验室安全责任人、安全员若有变动，应及时上报学院

安全管理人员备案。

农学院实验室安全检查小组及职责

按照教育部和学校相关文件要求，为加强学院各实验室安全

管理，切实保障实验室教学和科研工作的顺利进行，预防安全事

故发生，依据《宁夏大学实验室安全管理办法》（宁大校发〔2021〕

85 号），坚持“以人为本、安全第一、预防为主、综合治理”

的工作方针和“党政同责、一岗双责、齐抓共管、失职追责”的

工作要求，结合实际成立宁夏大学农学院实验室安全检查队伍，

明确各相关负责人的工作职责。具体如下：

一、实验室安全检查小组

组 长：武林波 马红彬

副组长：张雪艳 李文华 李培富 王建宇 蔡正云

成 员：王新谱 伏兵哲 田 佳 纳文娟 陈 婧

张玉萍

联络员：陈婧



二、实验室安全检查小组主要职责

（一）组长职责

1.负责组织、协调和监督学院安全检查小组的工作；

2.对实验室日常运行管理、安全检查抽查、整改回查等方面

进行必要的监督和指导。

（二）副组长职责

1.制定实验室安全检查工作方案，督查各实验室安全管理制

度落实情况；

2.开展安全检查和随机巡查、抽查，查找安全漏洞和隐患，

及时记录和上报；

3.开展实验室安全事故的调查。

（三）成员职责

1.对实验室安全进行定期或不定期检查，发布实验室安全检

查通报；

2.督查并跟踪安全隐患的整改落实情况，形成闭环；

3.定期督促各实验室开展安全自查并检查实验室安全管理

制度落实情况；

4.检查实验室人员安全知识的培训与考核的执行、完成情况。

（四）联络员

1.负责实验室安全检查的日常工作和学校、学院实验室安全

检查领导的联络服务工作；

2.协助安全检查小组开展实验室安全检查工作，并做好检查

记录；



3.协助安全检查小组与安全员（实验员）的沟通联络工作；

4.跟踪实验室安全意见和建议的办理情况，及时将办理结果

向安全员（实验员）及全体教师反馈等。

宁夏大学农学院

2022 年 4 月 20 日


